Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Uniwersyteckiego Centrulukiacji Ustawicznej

Regulamin Zaktadu Praktyk
oraz organizacji obowhzkowych praktyk studenckich

§1

Regulamin okréa zakres dziatania Zaktadu Praktyk oraz zasadgrorgcji obowizkowych
praktyk studenckich — zawodowych, pedagogicznychygfgch i srédrocznych) oraz
opiekwczo-wychowawczych zawartych w programach ksztakeni planach studiéw
z obowgzujagcymi w czasie ich realizacji standardami.

§2

1. Jednostk zajmupcg sie organizaci obowpzkowych praktyk studenckich na
Uniwersytecie Opolskim jest Zaktad Praktyk istagy w strukturze Centrum Edukaciji
Ustawicznej Uniwersytetu Opolskiego.

2. Zaktad Praktyk odpowiada za formalstrore organizacji praktyk studenckich, tzn. za
przygotowanie skierowa uméw w sprawie organizacji praktyk zawodowych i
pedagogicznych, umow-zleteoraz kompletowanie dokumentow i wydawanie ich
studentom.

3. Zaktad Praktyk wspotpracuje z Biurem ds. Baddaukowych i Wspotpracy z Zagranic
Uniwersytetu Opolskiego przy realizacji praktyk dgackich w ramach Programu
Erasmus.

4. Zaktad Praktyk nie zajmujegamnerytoryczi strory przygotowania praktyk - nie spadza
instrukcji dotycacych przebiegu praktyki, formularzy opinii oraz riejmuje st oceny
odbytych praktyk. Powssze zadania realizowang grzez osoby (opiekunow praktyk) z
poszczegolnych wydziatow/instytutéw/katedr Uniweesy Opolskiego.

§3
1. Do zakresu dziatania Zaktadu Praktyk rnglev szczegolngci :

1) kompletowanie planéw studiow kierunkéw stacjonaimyé niestacjonarnych
prowadzonych przez Uniwersytet Opolski w celu wysgdlnienia kierunkow
studiéw posiadagych obowizkows praktylke w toku studidw,

2) przygotowywanie skierowa- wstpnej zgody dla wszystkich studentéw gipch
praktyka;

3) pobieranie i gromadzenie€lswiadczeé Studentéw Uniwersytetu Opolskiego o
zapoznaniu gi z Regulaminem Zaktadu Praktyk oraz organizacji vabokowych
praktyk studenckicfZatagcznik 1a. do niniejszego Regulaminu).

4) rejestrowanie wypetnionych skieromwa

5) przygotowanie umoéw w sprawie organizacji praktykvadowych, pedagogicznych
oraz opiekaczo-wychowawczych dla poszczegoélnych zakltadéw, lszja@nostek
przyjmujcych studentow na praktyk

6) przygotowanie umow-zleéedla opiekundéw praktyk w instytuciji,



7) kompletowanie potrzebnej dokumentacji (umow, umdeeeh) wraz z instrukcjami i
formularzami opinii przygotowanymi i dostarczonynprzez reprezentantow
poszczegolnych jednostek — wydziatow/instytutowéklatUniwersytetu Opolskiego,

8) wydawanie petnej dokumentacji studentom,

9) przyjmowanie zapotrzebowania na praktgkbdroczne i opiektczo-wychowawcze
od poszczegoélnych jednostek - wydziatdw/instytuk@tédr Uniwersytetu
Opolskiego,

10) obliczanie grup metodycznych oraz kwot dla naucdiycprowadacych grupy
metodyczne,

11) wypisywanie umow i umow - zledew sprawie organizacji praktykrodrocznych i
opiekwczo-wychowawczych,

12) rejestrowanie wypetnionych umow - zléce praktyk pedagogicznych - agtych
i $rédrocznych, odnotowanie kwot wyptacanych nauczgaie

13) przygotowanie uméw-zleéedo rozliczenia i przekazanie do Dziatlu Ptac Unsyégtu
Opolskiego.

2. Do zakresu dziatania Zaktadu Praktyk rigledwniez:
1) wydawanie zéwiadcze dla studentéw odbywagych praktyki,
2) wydawanie zawiadczé dla nauczycieli sprawggych opiek nad studentami,
3) rozliczenie finansowe roczne praktylggiych,
4) ustalanie zapotrzebowania finansowego praktygtgch na kolejny rok,

5) przyjmowanie poda od studentéw w sprawie zmian dotycych odbycia praktyk i
przekazywanie ich do rozpatrzenia,

6) powielanie dokumentacji praktyk,
7) odsytanie rozliczonych umoéw-zleteo nauczycieli,
8) przygotowywanie zawiadomiewn sprawie pobierania drukdéw na praktyki.
§4
1. Na Uniwersytecie Opolskim zasady odbywania praktyklenckich regulgj

1) Rozporadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WWgzego z dnia 12 lipca 2007 r. w
sprawie standardéw ksztalcenia dla poszczegolnyenumkow oraz poziomow
ksztalcenia, a tale trybu tworzenia i warunkow, jakie musi speénidczelnia, by
prowadz¢ studia m¢dzykierunkowe oraz makrokierunki,

2) Rozporadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa VWgzego z dnia 17 stycznia 2012 r. w
sprawie standardow ksztalcenia przygotawego do wykonywania zawodu
nauczyciela,

3) plany studiéw zatwierdzone przez Rady Wydzialow godne ze standardami
ksztalcenia na poszczegolnych kierunkach studiow,

4) instrukcje ws. organizacji przebiegu praktyk przipyoywane przez koordynatoréw
praktyk w wydziale/instytucie/katedrze,

2. Praktyki realizowane gs w okresie nie krotszym hiczas praktyki okrdony w
standardach ksztatcenia dla poszczegolnych kiemunk®dziomow studiow.



10.

11.

Rodzaj i czas trwania praktyk oraz rok studiow, kiarym praktyka powinna gy
realizowana okrgda plan studiow i program nauczania dla danegaukiau.

Praktyki studenckie magodbywa& sie w okresie ferii zimowych, wiosennych i letnich
lub w trakcie roku akademickiego pod warunkietg nie kolidup z zapciami
dydaktycznymi.

W przypadku, gdy student studiuje jednaree dwa kierunki praktyki na obu
kierunkach nie magby¢ realizowane w tym samym czasie.

Umowe lub porozumienie w sprawie odbywania praktyki zzai w imieniu
Uniwersytetu Opolskiego Dyrektor Centrum Edukacjstéwicznej UO, zgodnie z
udzielonym przez Rektora petnomocnictwem.

Uczelnia nie pokrywa kosztow ponoszonych przez esit@v w zwigzku z realizag
praktyk.

Student odbywapy praktyki powinien we wiasnym zakresie ubezpiécax od
nastpstw nieszcgliwych wypadkéw (NNW) na czas trwania praktyki orpeasiadé
aktualry pracownica ksigzeczk zdrowia sanitarno-epidemiologicgnjezeli jest to
wymagane w miejscu odbywania praktyki.

Studentowi nie przystugajzadne swiadczenia ze strony Uczelni z tytulu odbywania
praktyki. Za okres praktyki Uniwersytet Opolski rpekrywa zwizanych z 4 praktylky
kosztow zakwaterowania i dojazdu oraz ekwiwalenidabego dofinansowaniem
kosztow wyywienia.

Dyrektor Centrum Edukacji Ustawicznej UO mowyrazé zgod: na odbycie praktyk za
grania, jezeli jej program spetnia wymagania wynikeg¢ z planu studiow.

W sprawach szczegolnych decyzje podejmuje Dyreiemtrum Edukacji Ustawicznej
UO.

§5

. Przed rozpocgiem praktyki zawodowej i pedagogicznej (cigtej) student powinien

pobra Skierowanie na praktgkw Zaktadzie Praktyk, ul. Katowicka 87A, pok. 5.6.
SzczegOlowe terminy zwzane z organizagji realizacy praktyk na poszczegoélnych
kierunkach  ogtasza Zakiad Praktyk na stronie imEwe] Centrum
(www.cedu.uni.opole.p] na stronach internetowych wydziatu/instytutuddayy oraz na
tablicach informacyjnych Centrum oraz wydziatu/ytstu/katedry.

. Student samodzielnie wybiera instyiipjacéwle, w ktorej chce realizowapraktyle.

W przypadku, gdy student nie uewskaza takiej instytucji, jest ona wskazywana przez
pracownika naukowego-opiekuna praktyki wyznaczon@gpez kierownika jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu Opolskiego. Ngstie student udaje ¢sido tej instytucji ze
Skierowaniem na praktykw celu uzyskania potwierdzenia gotawp instytucji do
przyjecia studenta i uzgodnienia terminu praktyki (praktypowinna rozpoczyiasic w
poniedziatek, a kiiczy¢ w pigtek). Dyrektor placowki lub osoba przez niego upawana
wypetnia i podpisuj&kierowanie na praktyk

. Wypetnione Skierowanie na praktyk student dostarcza do Zakladu Praktyk przed

rozpoczciem praktyki. Zaklad Praktyk nie wystawldmow ws. organizacji praktyk
studenckichna podstawie skierowiadostarczonych w trakcie lub po zakaeniu realizaciji
praktyki.

. Na podstawie poprawnie wypetnionegdkierowania na praktyk Zaktad Praktyk

przygotowuje komplet dokumentow:



a) Umowe w sprawie organizacji praktyk studenckich egzemplarze,
b) Umowe-zlecenie dla opiekuna praktyki w instytucl egzemplarze,
c) Instrukcg ws. organizacji praktyk studenckjch

d) Formularz opinii o przebiegu praktyki studenckiej

. Student przed rozpoeziem praktyki ma obowezek odebré& z Zaktadu Praktyk ww.
komplet dokumentow i dostarazye do instytucji, w ktérej &dzie realizowana praktyka
oraz podpisa w Zakladzie PraktykOswiadczenie Studenta Uniwersytetu Opolskiego o
zapoznaniu giz Regulaminem Zaktadu Praktyk oraz organizacjivabokowych praktyk
studenckichZalgcznik 1a.). Regulamin oraz driBswiadczeniadostpne g w Zakladzie
Praktyk oraz na stronie internetowej www.cedu.pule.pl.

. Instytucja, w ktérej bdzie realizowana praktyka ma obawek podpisaniaUmowy
w sprawie organizacji praktyk studenckiclodestania jednego egzemplarza do Zakfadu
Praktyk jeszcze przed rozpecikem praktyki przez studenta.

. Po zakaczeniu praktyki student odbiera z instytucji wypeha i podpisag Opinig
o przebiegu praktyki i przekazuje 4§ koordynatorowi praktyk w wydziale
/instytucie/katedrze w celu uzyskania oceny - zaiica z odbytej praktyki. Wpisu do
indeksu dokonuje pracownik naukowy - opiekun wyzuay przez kierownika jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu Opolskiego. Opiekunkpyki na Uniwersytecie Opolskim
moze wymagéa od studenta tale innych dokumentowéwiadczcych o przebiegu i
realizacji praktyki zgodnie Instrukcy ws. organizacji praktyk studenckich

. Umowa-zlecenie dla opiekuna praktyki w instytpojivinna by podpisana przez opiekuna
praktyki w instytucji i dwa jej egzemplarze powinhy¢ odestane do Zaktadu Praktyk na
adres ul. Katowicka 87A, 45-060 Opole.

§6

. Praktyki opiekuczo-wychowawcze realizowaneg swytagcznie na specjaldoiach
nauczycielskich.

. Praktyki pedagogiczne §rodroczne) i praktyki opiekunczo-wychowawczeorganizuje
koordynator praktyki na wydziale/w instytucie/w &dtze i powiadamia studentéw o
miejscu i czasie ich realizaciji.

.Umowy w sprawie organizacji praktyki pedagogiczn@rodrocznej) i praktyki
opiekwczo-wychowawczej spogdzane § w oparciu o zapotrzebowanie zéme przez
koordynatora praktyki. Koordynator rm®wskazé dwie placowki, a w nich od jednego do
czterech opiekundw praktyki. Liczba placowek i dpiedw w placowce zahy od ilosci
grup metodycznych na danym roku. W razietphiwosci wskazana jest konsultacja z
Zaktadem Praktyk.

. Zakiad Praktyk przesyta okilenej instytuciji:

a) Umowe w sprawie organizacji praktyk studenckich egzemplarze
b) Umowe-zlecenie dla opiekuna praktyki w instytucfl egzemplarze
c) Pismo przewodnie ws. organizacji praktyki.

. Nastpnie grupa metodyczna studentéw zgtaszalsitej instytucji wraz z koordynatorem
praktyki na pierwsze spotkanie organizacyjne.

. Instytucja, w ktorej bdzie realizowana praktyka ma obawek podpisanidJmowy w
sprawie organizacji praktyk studenckichodestania jednego egzemplarza do Zaktadu
Praktyk jeszcze przed rozp@cem praktyki.



. Koordynator praktyki na Uniwersytecie Opolskim o#aejaks dokumentag praktyki
powinien prowadd student i co &dzie podstaw zaliczenia z odbytej praktyki. Wpisu do
indeksu dokonuje koordynator praktyki na UniwersigeOpolskim.

. Umowa-zlecenie dla opiekuna praktyki w instytpgwinna by podpisana przez opiekuna
praktyki w instytucji i dwa jej egzemplarze powinhy¢ odestane do Zakladu Praktyk na
adres ul. Katowicka 87A, 45-060 Opole.

§7

Na Uniwersytecie Opolskim praktyki zawodowe i pealgigzne zawsze rozpoczynaic
w poniedziatek, a kirzag w pigtek.

Jeden tydzig praktyki zawodowej obejmuje 5 dni roboczych, skfadych sé¢ z co
najmniej 5 godzin praktyki dziennie. Praktyki powjntrwat nieprzerwanie przez czas
okreslony w planie studiéw, np. 3 tyg.

Praktyki zawodowe i pedagogiczne realizowagenvedtug Instrukcji ws. organizaciji
praktyk  studenckich przygotowywanych przez koordynatorow praktyk w
wydziale/instytucie/katedrze.

Praktyki zawodowesgspraktykami bezptatnymi.

Praktyki zawodowe, pedagogiczne oraz opielzo-wychowawcze mugzdyc w calaci
zrealizowane w jednym roku kalendarzowym i zZskay¢ sie nie p&niej niz dwa
tygodnie przed kacem roku kalendarzowego.

Jeeli jest to zgodne z Regulaminem studidw Uniwertsyt@polskiego studenci, ktorzy
we wrzéniu odbywaj przewidziag planem studiéw praktgkzawodow mogy ubiega
sig 0 przesunicie termindw egzaminow poprawkowych letniej segjzaminacyjnej.
Decyzg podejmuje Dziekan na wniosek studenta.

Zaktad Praktyk nie zatwierdza programu praktylidetickich przewidzianych planem
studidw ani sposobu ich zaliczenia. Dokonuje tegoekan na podstawie propozycji
przedstawionej przez kierownika jednostki odpowialiej za kierunek (specjalé®
studiow.

Jeeli Regulamin studiow Uniwersytetu Opolskiego takgwiduje podstaw zaliczenia
praktyki zawodowej mze by udziat studenta w pracach obozu naukowegeelije
program obozu odpowiada wymogom praktyki glarym w planie studiow.

Praca zawodowa/stavolontariat itp. mog by¢ podstawy do uzyskania zaliczenia
z praktyki studenckiej pod warunkietre zwigzane g z profilem studiowanego kierunku.
Decyzg o zwolnieniu studenta z praktyki w takim przypadkodejmuje opiekun
wyznaczony przez kierownika danej jednostki orgacymej Uniwersytetu Opolskiego.

. Jeden opiekun studentdw w instytucji 2eoprzyp¢ nie wiecej niz 2 studentow
odbywapcych praktyk ciagla - pedagogiczn w tym samym terminie i w tej samej
instytuciji.

. Praktyki chgte - pedagogicznegspraktykami ptatnymi, wynagrodzenie otrzymuje
opiekun studenta w instytucji w wysala 120 zt brutto/miegc praktyki jednego
studenta zgodnie z wewtnznymi uregulowaniami.

. Praktyki srédroczne - pedagogiczng praktykami ptatnymi, wynagrodzenie otrzymuje
opiekun studentow w instytucji w wysada 150 zt brutto/ miegc praktyki za kade 12-
15 osoéb-studentow twageych grug metodyczg zgodnie z  wewgtrznymi
uregulowaniami.
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Praktyki opiekuczo-wychowawcze gspraktykami ptatnymi, wynagrodzenie otrzymuje
opiekun studentéw w instytucji w wysad@ 150 zt brutto/ miegic praktyki za kade 12-
15 osOb-studentow twaggych grug metodyczg zgodnie z  wewgtrznymi
uregulowaniami.

W uzasadnionych przypadkach studentzenabiega si¢ 0 zmiar terminu odbywania
praktyki. Zgo@& na przesurcie terminu praktyki wyrza Dyrektor Centrum Edukacii
Ustawicznej UO na podstawie podania studenta zawpamego przez opiekuna praktyk
z ramienia wydziatu/instytutu oraz kierownika lukasgpce kierownika jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu Opolskiego.

Student, ktéry z uzasadnionych przyczyn nie odlgkiyki w terminie przewidzianym
planem studiéw, ma otrzyma& zezwolenie Dziekana na jej odbycie w innym termini
niekolidugcym z zagciami wynikagcymi z planu studiéw. W uzasadnionych wypadkach
na zasadach oldlenych w Regulaminie studiéw Uniwersytetu Opolskie@ziekan w
porozumieniu z Dyrektorem Centrum Edukacji UstawejzUniwersytetu Opolskiego
moze zaliczy studentowi odbycie praktyki zawodowej w innej foem

Umowa w sprawie organizacji praktyk pedagogicznyckrédrocznych i opiekérczo-
wychowawczych spogzlzana jest w oparciu o0 zapotrzebowanie dostarcdonéaktadu
Praktyk przez dan jednostlk organizacyjs Uniwersytetu Opolskiego (np.
Instytut/Katede¢) odpowiedzialg za praktyki.

Wszelkie informacje dotygze praktyk studenckich deggine § na stronie internetowe;j
Centrum Edukacji Ustawicznej www.cedu.uni.opole.pl

§8

W przypadku zmian w sprawie organizacji praktyk dstackich dokonywanych przez
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wagzego oraz zmian zachaedych na podstawie
Zarzadzeh Rektora lub wynikajcych z Uchwat Rad Wydziatow wszelkie dalsze dyspgey
dotyczce tyclre zmian wydaje Dyrektor Centrum Edukacji Ustawigan®.



Zalgcznik 1a do Regulamin Zakfadu Praktyk
oraz organizacji obowizkowych praktyk studenckich

Opole, dN. oo

ddres statego zameldowania)

OSWIADCZENIE STUDENTA UNIWERSYTEU OPOLSKIEGO
0 zapoznaniu g} z trescig

Regulaminu Zaktadu Praktyk oraz organizacji obowihzkowych praktyk studenckich

Nizej podpiSany (@) .....ceeeeunieiiiitie e e y ZAIML W ettt e et e e e e e e e ,
student(ka) Uniwersytetu Opolskiego StUdiOW NAWKMMIU .............coiiiiit i e e e e e e eas ,
£ 0103 = L ,

rok studiow , tryb stacjonarny/niestatarny* aswiadczam, 7€

przed rozpooziem praktyki zawodowej / pedagogicznej aftej/srodrocznej) / opiekiczo-wychowawczej*
zapoznatem(am) @iz trescia obowizujacego na Uniwersytecie OpolskiRegulaminu Zaktadu Praktyk oraz

organizacji obowigzkowych praktyk studenckich, co potwierdzam wlasneeznym podpisem.

cZytelny podpis studenta)

*Niepotrzebne skrgié



